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CIRCULAR FVG 42/2025 

 
CURSO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL (IA) – COPILOT  

 
 

PARA GERENTES Y/O DIRECTORES DE CLUBES DE GOLF DEL PAÍS VASCO 

 

 

Lugar: Meaztegi Golf 

Fecha: 15 de mayo de 2025 

Hora de inicio y fin: 9:00 a 19:00 (como máximo). 

Precio: 20€ (Clubes País Vasco) y 100€ (Clubes de fuera del País Vasco). Incluye comida tipo picoteo. 

Plazas: Máximo 22 plazas (Por orden de inscripción) tendrán preferencia los clubes del País Vasco. 

 

 

OBJETIVOS: 

• Optimizar el flujo de trabajo con Microsoft Office: Conocer Copilot con aplicaciones 

como Word, Excel, PowerPoint y Teams para maximizar tu productividad. Aprender cómo 

estas herramientas colaboran para mejorar tus procesos. 

 

• Aplicarlo en la práctica: Realizar ejercicios prácticos que te mostrarán cómo automatizar 

tareas, organizar tu trabajo y tomar decisiones más informadas usando Copilot en escenarios 

realistas. 

 

 

TEMARIO: 

  

 

TEMA 1. INTRODUCCIÓN A LA IA GENERATIVA 

 

● ¿Qué es la Inteligencia Artificial? Conceptos básicos de la IA 

● Historia y tipos de IA 

  

 

 

TEMA 2. CHAT DE MICROSOFT COPILOT 

 

● ¿Qué es Copilot? Exploración de la tecnología detrás de Copilot 

● ¿Cómo funciona Copilot? ¿Qué me ofrece Copilot? 

● Características de Copilot 

● Integración de Copilot con otras tecnologías. Usar el Chat de Copilot 
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TEMA 3. REDACCIÓN DE PROMPTS EFECTIVOS 

 

● Esquema de un prompt 

● Consejos y sugerencias 

● Ejemplos 

 

 

 

TEMA 4. COPILOT EN MICROSOFT WORD 

 

● Funcionalidades de Copilot en Microsoft Word (Asistencia en redacción, edición y 

resumen de documentos) 

  

 

 

TEMA 5. COPILOT EN MICROSOFT EXCEL 

 

● Funcionalidades de Copilot en Microsoft Excel (Automatización de tareas, análisis de 

datos y creación de gráficos) 

  

 

 

TEMA 6. COPILOT EN MICROSOFT POWERPOINT 

 

● Funcionalidades de Copilot en Microsoft PowerPoint (Creación y diseño de 

presentaciones) 

  

 

 

TEMA 7. COPILOT EN MICROSOFT TEAMS & OUTLOOK 

 

● Funcionalidades de Copilot en Microsoft Outlook y Microsoft Teams 

 

 

 

 

 

En San Sebastian, el 29 de abril de 2025 


